	■様式5

	共同利用研究出張願

	　　年　　月　　日
東京工業大学 科学技術創成研究院
フロンティア材料研究所長　殿

フロンティア材料研究所

対応教員　　　　　　　　　　　　　　　　　　

共同利用研究に係る出張について、次のとおり手続き方お願いします。なお、この出張については本人の内諾を得ています。



	
	採択番号
	

	
	所属機関・職名
	

	
	出張者氏名
	

	
	日程
	月　　　　日　　　　～　　　　月　　　　日

	
	
	□宿泊を要す　（宿泊地 ：　　　　　　　　　　）
□有料宿泊施設（ホテル・民宿・他大学の有料宿泊施設など）

□自宅・実家・親戚・知人宅（宿泊料は支給されません）

□東工大国際交流会館等（滞在費が７割減額されます）

□日帰り

	
	用務先
	□フロンティア材料研究所　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　

	
	用務内容
	□共同利用研究打合わせ　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	交通手段
	□航空機を使用する　　　　□航空機を使用しない

	*　この出張期間中及び前後に、本学以外から交通費・日当・宿泊料が支給されますか

　　　　　　　　　　　□　される　　　　　　　　　□　されない

	注）

·   用務先がフロンティア材料研究所以外の場合は、その理由書（様式適宜）を添付してください。

·   この出張願は、出張日の2週間前までに提出してください。（メール可：suishin@msl.titech.ac.jp）

·   この出張願を提出後、取消、日程変更等が生じた場合は、速やかにその旨連絡してください。

· 　 航空機使用の場合は、航空運賃実費の支払いとなりますので、旅費計算の都合上、来所前のできるだけ早い時期に航空機の「行程」と「購入額」がわかる書類を対応教員または、推進室にe-mailにて送付してください。また航空券の領収書（往復運賃の金額・日程を記載したもの）、航空券半券（往路原本、復路PDF）は提出していただきますので捨てないようお願いします。




